Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria

PROJETO DE LEI N° 004/2013

Art. 1°. O quadro geral das funcdes gratificadas do artigo 17 da Lei Municipal n°

Altera dispositivos da Lei Municipal n° 2.914,
de seis de maio de 2011, que dispde sobre o
Plano de Carreira, estabelece o Quadro de
Cargos, Vencimento e Func¢des Publicas do

Municipio de Gramado.

2.914, de 2011, passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 17. ...
Gabinete do Prefeito
Cargo CC/IFG |N° de |Vencimento | Funcao
cargos Gratificada
CC FG
Chefe do Gabinete do Prefeito 11 01 8.518,15 3.407,26
Chefe de Gabinete da 1° Dama 09 01 6.039,15 2.415,66
Coordenadoria de Politicas | 05 01 3.142,51 1.257,00
Pablicas para Mulheres
Assessor Especial do Gabinete do | 03 03 1.901,23 760,49
Prefeito
Assessor do Gabinete do Prefeito 05 01 3.142,51 1.257,00
Coordenador da Junta do Servico | 01 01 XXX 358,64
Militar
Procurador Geral 11 01 8.518,15 3.407,26
Procurador Adjunto 08 02 5.321,45 2.128,58
Assessor Juridico 05 03 3.142,51 1.257,00
Coordenador do Controle Interno 10 01 7.054,24 2.821,69
Membro do Controle Interno 08 02 5.321,45 2.128,58
Assessor de Comunicacao 10 01 7.054,24 2.821,69
Assessor de Cerimonial 04 01 2.552,00 1.020,80
Assessor de Imprensa 04 02 2.552,00 1.020,80

Projetos de Lei

E-mail: leis@gramado.rs.gov.br

Av. das Horténsias, 2029 - Centro -

Cep 95670-000 - Gramado - RS -

Telefone (54) 3286.0200




Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria

Secretaria Municipal da Administracao

Cargo CC/FG |N° de|Vencimento | Funcao

cargos Gratificada
CC FG

Secretéario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69

Coordenador da Area de | 08 01 5.321,45 2.128,58

Administracdo de Pessoal

Supervisor de Registro e| 04 01 2.552,00 1.020,80

Movimentacao de Pessoal

Coordenador da Area de Sistemas 08 01 5.321,45 2.128,58

Supervisor da Manutencdo de |04 01 2.552,00 1.020,80

Hardware e Software

Coordenador da Area de Materiais 08 01 5.321,45 2.128,58

Supervisor de Compras 07 01 4.059,09 1.623,63

Supervisor de Almoxarifado 07 01 4.059,09 1.623,63

Coordenador da Area de Gestdo da | 04 01 2.552,00 1.020,80

Qualidade

Ouvidor 02 01 1.279,03 511,61

Coordenador da Area de Apoio |04 01 2.552,00 1.020,80

Administrativo

Supervisor da Gestdo Pdblica | 03 01 1.901,23 760,49

Documental

Supervisor do Patrimbnio Publico | 03 01 1.901,23 760,49

Municipal

Secretaria Municipal da Fazenda

Cargo CC/IFG | N° de|Vencimento | Funcéao
cargos Gratificada

CcC FG

Secretéario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69

Coordenador da Area Contabil e | 08 01 XXX 2.128,58

Financeira

Supervisor Contabil 05 01 3.142,51 1.257,00

Supervisor Financeiro 04 01 2.552,00 1.020,80

Coordenador da Area de | 05 01 3.142,51 1.257,00

Arrecadacao

Supervisor da Divida Ativa 03 01 1.901,23 760,49

Supervisor de ITBI, IPTU e |04 01 2.552,00 1.020,80

Cadastro Imobiliario
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Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria
Coordenador da Area de | 05 01 3.142,51 1.257,00
Fiscalizacéo
Supervisor da Fiscalizacéo | 03 01 1.901,23 760,49
Tributaria
Supervisor da Fiscalizagdo do |03 01 1.901,23 760,49
Caodigo de Posturas
Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Trabalho e Servicos
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento | Funcéo
cargos Gratificada
CC FG
Coordenador da Area de Industria, | 06 01 3.698,65 1.479,46
Comércio, Trabalho e Servigos
Supervisor das Acbes para 0|03 01 1.901,23 760,49
Trabalho
Supervisor das  Acodes para | 03 01 1.901,23 760,49
Indastria, Comércio e Servigos
Secretaria Municipal de Relacdes Institucionais
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento Funcéo
cargos Gratificada
CC FG
Supervisor do  Programa de | 02 01 1.279,03 511,61
Descentralizacdo Municipal
Secretaria Municipal do Meio Ambiente
Cargo CC/IFG | N° de|Vencimento |Funcéo
cargos Gratificada
CC FG
Secretario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69
Coordenador da Area de | 06 01 3.698,65 1.479,46
Licenciamento e Fiscalizacéo
Ambiental
Supervisor de Licenciamento | 03 01 1.901,23 760,49
Ambiental
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Supervisor de Fiscalizacéo | 03 01 1.901,23 760,49
Ambiental
Supervisor dos Parques | 03 01 1.901,23 760,49
Municipais
Supervisor da Serraria 02 01 1.279,03 511,61
Coordenador da Area de Atencéo | 06 01 3.698,65 1.479,46
ao Meio Ambiente
Coordenador da Serraria 04 01 2.552,00 1.020,80
Coordenador da Area de |06 01 3.698,65 1.479,46
Conservagao e Preservagdo de
Parques Municipais
Secretaria Municipal da Saude
Cargo CC/IFG | N° de |Vencimento Funcéao
cargos Gratificada
CC FG
Secretario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69
Coordenador da Area | 06 01 3.698,65 1.479,46
Administrativa da Secretaria da
Saude
Assessor Técnico da Secretaria de | 04 01 2.552,00 1.020,80
Saude
Coordenador do Transporte da |06 01 3.698,65 1.479,46
Saude
Supervisor de Manutencao das | 04 01 2.552,00 1.020,80
Unidades de Saude
Supervisor do Agendamento de | 03 01 1.901,23 760,49
Consultas
Supervisor de Avaliagdo e |03 01 1.901,23 760,49
Auditoria
Supervisor de Planejamento e |03 01 1.901,23 760,49
Controle
Supervisor de Unidades de Saude 05 10 XXX 1.257,00
Coordenador da Area de |06 01 3.698,65 1479,46
Vigilancia e A¢des em Saude
Supervisor das AcOes de |03 02 1.901,23 760,49
Vigilancia em Saude
Supervisor de Epidemiologia e |02 01 1.279,03 511,61
Saude do Trabalhador
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Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria
Coordenador de Farmacias Publicas | 05 01 XXX 1.257,00
Municipais ‘ ‘ ‘
Secretaria Municipal da Educacéao e Esporte
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento Funcéo
cargos Gratificada
CC FG
Secretario Adjunto da Educacao 10 01 7.054,24 2.821,69
Supervisor de Nutricdo Escolar 05 01 XXX 1.257,00
Supervisor da Padaria Municipal 04 01 2.552,00 1.020,80
Supervisor Transporte | 01 01 896,60 358,64
universitario, Correspondéncia e
Protocolo
Supervisor de  Materiais da | 03 01 1.901,23 760,49
Secretaria de Educacéo
Supervisor de Transporte Escolar | 04 01 2.552,00 1.020,80
Supervisor de RH 04 01 2.552,00 1.020,80
Supervisor dos Projetos Mais | 02 02 1.279,03 511,61
Educacéo
Supervisor de Projetos | 03 01 1.901,23 760,49
Transversais
Supervisor da Manutencdo das | 01 01 1.279,03 511,61
Escolas Municipais
Supervisor da Manutencdo dos | 01 02 896,60 358,64
Ginasios Municipais
Supervisor de Comunicacdo e |01 01 1.279,03 511,61
Relag8es Institucionais
Coordenador da Area Desportiva 06 01 3.698,65 1.479,46
Orientador Psicossocial 06 01 3.698,65 1.479,46
Supervisor do Esporte da Crianca e | 02 01 1.279,03 511,61
Adolescente
Supervisor do Esporte Amador 02 01 1.279,03 511,61
Secretaria Municipal da Cultura
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento Funcéao
cargos Gratificada
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Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria
CC FG
Coordenador da Area da Cultura 04 01 2.552,00 1.020,80
Coordenador da Area de Eventos | 06 01 3.698,65 1.479,46
Culturais
Supervisor do Centro Municipal de | 04 01 2.552,00 1.020,80
Cultura Arno Michaelsen
Supervisor do Centro Municipal de | 04 01 2.552,00 1.020,80
Cultura da Varzea Grande
Supervisor da Biblioteca Publica | 03 01 1.901,23 760,49
Municipal Cyro Martins
Supervisor do Patrimdénio Histérico | 01 01 896,60 358,64
e Cultural
Supervisor das Acdes Culturais 03 01 1.901,23 760,49
Secretaria Municipal da Cidadania e Assisténcia Social
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento | Funcéao
cargos Gratificada
CcC FG
Secretéario Adjunto 10 01 7.054,15 2.821,69
Coordenador da Area Social 04 01 2.552,00 1.020,80
Supervisor do CRAS 03 01 1.901,23 760,49
Supervisor de Projeto Social Sapeca | 03 01 1.901,23 760,49
Coordenador da Area de | 04 01 2.552,00 1.020,80
Habitacao
Coordenador da Area de Projetos | 04 01 2.552,00 1.020,80
Sociais
Supervisor da Casa de Passagem | 02 01 1.279,03 511,61
Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
Cargo N° de | Vencimento | Funcéao
cargos Gratificada
CC FG
Secretério Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69
Coordenador da Area | 05 01 3.142,51 1.257,00
Administrativa de Obras
Ouvidor 03 01 1.901,23 760,49
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Procuradoria
Coordenador da Area de | 07 01 4.059,09 1.623,63
Manutenc¢ado da Infra estrutura
Supervisor de Manutencdo do |03 01 1.901,23 760,49
Passeio Publico
Supervisor de Manutencdo das |03 01 1.901,23 760,49
Pracas
Supervisor de Manutengcédo dos |04 01 2.552,00 1.020,80
Parques
Supervisor de Construcdo dos | 04 01 2.552,00 1.020,80
Passeios Publicos
Supervisor da Manutencdo das |03 01 1.901,23 760,49
Vias Pavimentadas
Supervisor do Saneamento 04 01 2.552,00 1.020,80
Supervisor do Servico de | 03 02 1.901,23 760,49
Pavimentacao
Coordenador da Area de Servicos | 05 01 3.142,51 1.257,00
Supervisor de  Servicos de |02 02 1.279,03 511,61
lluminacdo Publica
Supervisor da Oficina Mecanica 06 01 3.698,65 1.479,46
Supervisor do Abastecimento, | 02 01 1.279,03 511,61
Borracharia e Lavagem de veiculos
Supervisor de Limpeza Urbana 03 01 1.901,23 760,49
Supervisor de Recolhimento do | 06 01 3.698,65 1.479,46
Lixo
Supervisor da Montagem de |03 03 1.901,23 760,49
Eventos
Supervisor da Carpintaria 02 02 1.279,03 511,61
Coordenador da Sub Prefeitura 05 01 3.142,51 1.257,00
Supervisor da Usina de Asfalto 05 01 3.142,51 1.257,00
Supervisor da Frota da Varzea |02 01 1.279,03 511,61
Grande
Supervisor dos Servicos de |04 01 2.552,00 1.020,80
Limpeza da Varzea Grande
Supervisor da Manutencdo das | 02 01 1.279,03 511,61
Pracas da Varzea Grande
Supervisor dos Servicos de |02 03 1.279,03 511,61
Manutencéo dos Passeios
Publicos da Varzea Grande
Supervisor do Almoxarifado 03 01 1.901,23 760,49
Supervisor da Frota da Secretaria de | 03 01 1.901,23 760,49
Obras
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Secretaria Municipal de Planejamento, Urbanismo e Transito.

Cargo CC/FG | N° de | Vencimento |Funcao

cargos Gratificada
CC FG

Secretéario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69

Coordenador da Area de Andlise e | 04 01 2.552,00 1.020,80

Aprovacao de Projetos

Supervisor de Construcéao Civil 03 01 1.901,23 760,49

Coordenador da Area de Fiscalizac¢do | 06 01 3.698,65 1.479,46

e Licenciamento

Supervisor de Licenciamento 03 01 1.901,23 760,49

Supervisor de Fiscalizacdo de Obras | 03 01 1.901,23 760,49

Coordenador da Area de Seguranca | 07 01 4.059,09 1.623,63

e Transito

Supervisor do Setor de | 03 01 1.901,23 760,49

Fiscalizacdo e sinalizacdo de

Transito

Secretaria Municipal da Agricultura

Cargo CC/FG | N° de|Vencimento |Funcao
cargos Gratificada

CC FG

Secretéario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69

Assessor Técnico da Secretaria de | 04 01 2.552,00 1.020,80

Agricultura

Coordenador da Area de | 04 01 2.552,00 1.020,80

Assisténcia Técnica Agropecudria

Supervisor da  Fiscalizacdo e |03 01 1.901,23 760,49

Inspecdo Agropecuaria

Coordenador da Area de Apoio ao | 04 01 2.552,00 1.020,80

Produtor Rural

Supervisor de Apoio ao Produtor | 03 01 1.901,23 760,49

Rural

Supervisor da Manutencdo das |03 01 1.901,23 760,49

Estradas do Interior

Projetos de Lei
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Prefeitura Municipal de Gramado

Procuradoria
Coordenador da Area de Projeto, | 06 01 3.698,65 1.479,46
Producgéo e Ajardinamento
Supervisor da Producao de Flores 02 01 1.279,03 511,61
Supervisor de  Projetos de |02 01 1.279,03 511,61
Paisagismo
Supervisor de Ajardinamento 02 01 1.279,03 511,61
Secretaria Municipal do Turismo
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento | Funcéo
cargos Gratificada
CC FG
Secretério Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69
Coordenador da Area de Turismo 06 01 3.698,65 1479,46
Supervisor de AcBes e Promocoes | 04 01 2.552,00 1.020,80
Turisticas
Supervisor do Receptivo Turistico 03 01 1901,23 760,49
Assessor Técnico em Turismo 04 01 2.552,00 1.020,80
Coordenador da Expo Gramado 09 01 6.039,15 2.415,66
Supervisor de Organizacédo e |02 01 1.279,03 511,61
Captacéo de Feiras e Congressos
Secretaria Municipal de Governanca e Desenvolvimento Integrado
Cargo CC/FG | N° de | Vencimento |Funcao
cargos Gratificada
CC FG
Secretéario Adjunto 10 01 7.054,24 2.821,69
Coordenador da Area de Projetos e | 08 01 5.321,45 2.128,58
Fiscalizagdo de Obras Publicas
Supervisor de Projetos Publicos 06 01 3.698,65 1.479,46
Coordenador da Area de Captacéo | 06 01 3.698,65 1.479,46
de Recursos
Supervisor de Prestacdo de |06 01 3.698,65 1.479,46
Contas de Recursos Estaduais e
Federais

Art. 3°. O Anexo Il da Lei Municipal n® 2.914, de 2011, passa a vigorar com as
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Prefeitura Municipal de Gramado
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alteracdes dos Anexos da presente Lei.

Art. 4°. Fica revogado o artigo 2° da Lei Municipal n® 2999 de 25 de janeiro de
2012.

Art. 5°. Fica revogado o artigo 43-A da Lei Municipal n® 2983 de 27 de dezembro
de 2011.

Art. 6° .Fica revogado o artigo 3°. da Lei Municipal 2.951 de 25 de outubro de 2011.

Art. 7°. Os demais artigos da Lei Municipal n° 2.914, de 2011, permanecem
inalterados.

Art. 8°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal, 07 de janeiro de 2012.

NESTOR TISSOT
Prefeito Municipal de Gramado
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PRO-REG-006
Senhor Presidente:
Senhores Vereadores:

NESTOR TISSOT, Prefeito Municipal de Gramado, no uso de suas
atribuicbes legais, vem respeitosamente a presenca dos Nobres Edis, apresentar o
seguinte projeto de lei:

Altera dispositivos da Lei Municipal n°® 2.914,
de seis de maio de 2011, que dispde sobre o
Plano de Carreira, estabelece o Quadro de
Cargos, Vencimento e Func¢des Publicas do
Municipio de Gramado.

Através do presente projeto de lei, 0 Executivo Municipal vem solicitar
a esta Egrégia Casa Legislativa, autorizacdo para alteracdo de dispositivos da Lei 2.914,
de 2011, que dispde sobre o Plano de Carreira, estabelece o Quadro de Cargos,
Vencimento e Func¢des Publicas do Municipio de Gramado.

Na verdade, Nobres Edis, o Municipio, através do presente projeto,
pretende-se adequar os cargos de CCs do municipio de Gramado, tendo em vista
algumas secretarias terem mais necessidades de pessoal do que outras, com a
reformulacéo foram criados 19 cargos, e excluidos 33 cargos de CCs, bem como, a
adequacao da legislacdo para atendimento das necessidades e interesse publico, e
proporcionando uma otimizacdo nos trabalhos e uma economicidade Pudblica, muito
significativa.

Também contempla, & criacdo de cargos no Gabinete da Primeira
Dama, os quais sdo de grande importancia, para coordenar as politicas publicas para as
mulheres, outrossim cria cargos na secretaria de educacao, para acompanhamento dos
projetos de educacdo e aplicabilidade na sala de aula, visando assim um melhor
desempenho dos alunos no aprendizado.

A relacdo dos cargos criados, excluidos e modificados e o relatério de
impacto orgcamentario, serdo apresentados aos senhores em uma reunido antes da
votacgao, para esclarecer detalhadamente, cada cargo criado ou modificado sua atribuicdo
e os excluidos, para melhor compreensao dos senhores das modificacdes propostas no
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presente projeto.

O presente projeto ainda pretende adequar o anexo Il da Lei 2.914, de
2011, que trata das atribuicbes dos cargos, incluindo as modificacbes e descricbes dos
cargos criados.

Contando com a apreciacdo e consequente aprovacédo do presente
projeto de lei em regime de urgéncia, aproveitamos 0 ensejo para renovar N0SS0S Votos
de elevada estima e distinta consideracao.

Gabinete do Prefeito Municipal, 07 de janeiro de 2012.

NESTOR TISSOT
Prefeito Municipal de Gramado

Ciente e de Acordo:

Christiane Balzaretti Bordin
Secretaria Municipal da Administragao
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ANEXO |

DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

GABINETE DO PREFEITO

Cargos em Comissao

Descricdo Sintética das Atribuicfes

Chefe de Gabinete da Primeira
Dama

Assessorar a Primeira Dama nas funcbes politicas, institucionais e nas relagbes com a
comunidade, elaborar, gerenciar expedientes e correspondéncias oficiais, analisar e encaminhar
projetos para captagdo de recursos, gerenciar protocolos, realizar procedimentos de solicitagdes
de compras e servigos, atuar na integracdo das secretarias Municipais através do desenvolvimento
de projetos intersetoriais e coordenar a divulgacao dos trabalhos do gabinete.

Coordenadoria de Politicas
Publicas para Mulheres

Desenvolver estudos e diagndésticos sobre a situacao da mulher no Municipio, formular politicas de
interesse especifico das mulheres, formular programas de formacéo e treinamento de erradicagéo
de descriminacdo sexual, propor e celebrar convénios nas areas que dizem respeito a politicas
especificas de interesse das mulheres, assegurar a aplicabilidade das politicas publicas
direcionadas a superacao das desvantagens econdmicas, sociais e culturais das mulheres em
parceria com o sindicato patronais e de trabalhadores e organiza¢cbes nao-governamentais e
outras instituicdes sociais.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Supervisor de Manutengéo de
Hardware e Software

Detectar e Identificar problemas com os equipamentos, testando-os, pesquisando e estudando solugfes e
simulando alteracdes a fim de assegurar a normalidade dos trabalhos em todas as areas da empresa;
Homologar, instalar e testar os equipamentos adquiridos pela empresa controlando o termo de garantia e
documentagcdo dos mesmos; Atender o0s usudrios, prestando suporte técnico, subsidiando-os de
informagfes pertinentes a equipamentos e rede de teleinformatica, registrando e definindo prioridades no
atendimento a reclamacgfes, providenciando a manutencdo e orientando nas solugdes e/ou consultas




guando necessario a fim de restabelecer a normalidade dos servicos; Identificar problemas na rede de
teleinformética, detectando os defeitos providenciando a visita da assisténcia técnica, quando necessario,
auxiliando na manutencéo; Confeccionar cabos, extensdes e outros condutores, com base nos manuais de
instrucdes, criando meios facilitadores de utilizacdo do equipamento; Realizar controle de assisténcia
técnica e manutencdo em relatérios informatizados para subsidiar a geréncia de manutencdo de
informacgfes do andamento dos servigos; Controlar o estoque de pecas de reposicdo dos equipamentos;
Providenciar o rodizio dos equipamentos, procurando evitar ociosidades e otimizando a utilizagdo, de
acordo com as necessidades dos usuérios; Orientar a especificacdo de Software identificando
necessidades e localizando ferramentas que atendam a necessidade para prover a Prefeitura de recursos
gue estejam compativeis com as necessidades dos municipes e com a tecnologia moderna através de
pesquisa de mercado e identificacdo de tendéncias. Desenvolver projetos tecnoldgicos para promover ao
usuario recursos modernos, mais eficientes e mais seguros acompanhando as tendéncias de mercado;
identificando necessidades e localizando ferramentas que atendam a necessidade, acompanhar execucao
de projetos de sistemas e infra-estrutura para garantir a manutencdo e estabilidade dos sistemas
hospedados na Prefeitura e garantir o pleno funcionamento distribuindo para as areas competentes as
atribuicbes de desenvolvimentos e implantacdo de acordo com as competéncias, definindo prazos e
acompanhando o cronograma das atividades dos envolvidos. Monitorar os sistemas e garantir o pleno
funcionamento prevenindo falhas acompanhando o funcionamento através dos sistemas eletrbnicos de
alerta; Desenvolver e manter politicas de seguranca de dados no fluxo de informacdo e armazenamento
gue proteja a informacgéo oficial e administrativa da Prefeitura.

SECRETARIA DA FAZENDA
SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, TRABALHO E SERVICOS

SECRETARIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS




SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Coordenador da Serraria

Supervisor da Serraria

Controlar e supervisionar a entrada e saida de produtos florestais, e a entrega de madeiras beneficiadas
pela serraria, coordenar e orientar as atividades de manejo florestal, cumprindo e fazendo cumprir as
diretrizes emanadas pelo Secretario e Subsecretério.

Supervisionar, orientar e controlar as atividades operacionais em relacédo a servi¢os da serraria, cumprindo e
fazendo cumprir as diretrizes emanadas pela coordenacao e pelo Secretério.

SECRETARIA DA SAUDE

Coordenador do Transporte da
Saude

Supervisionar os servicos de administragdo de materiais; Supervisionar a montagem dos processos de
compras especificas da area da Educacgéo; Organizar e manter atualizado o registro de fornecedores, bem
como os precos correntes de material de mercado; Encaminhar a Area de Materiais 0s processos de
compras; Controlar os prazos de entrega dos materiais adquiridos; Supervisionar o recebimento dos
materiais responsabilizando-se pela guarda, controle e distribuicAo dos mesmos; Manter controle de
estoque dos materiais sob sua responsabilidade; Providencia na entrega aos solicitantes dos materiais
requisitados; Administrar o quadro de pessoal necessario e suficiente para a boa prestacdo de servigo
mantendo o controle do horério de trabalho, concesséo de férias, entre outros.

Supervisor de Manutencao das
Unidades de Saude

Gerenciar a agenda de transporte de pacientes para consultas e exames; controlar os veiculos de apoio e
ambulancias da saude fazendo com que os mesmos estejam sempre em perfeitas condi¢des de uso, limpos
e com a documentacdo em ordem efetuando periodicamente vistoria dos mesmos; fazer cumprir as
determinacfes de controle do uso dos veiculos; certificar-se do correto controle do uso dos veiculos tais
como abastecimento, quilometragem percorrida, motivo do uso, destino etc; elaborar escala de plantdo dos
motoristas; investigar reclamagdes efetuadas pela comunidade quanto a prestacéo deste servigo ou conduta
dos profissionais; supervisionar a equipe de motorista da area; dirigir veiculos do Municipio desde que
habilitado; desenvolver atividades correlatas.

SECRETARIA DA EDUCACAO E ESPORTES



Supervisor do transporte
universitario, protocolo e
correspondéncia

Supervisionar a organizacdo e o funcionamento do transporte terceirizado para alunos universitario
conforme a lei municipal. Orientar e conferir a redacado, o protocolo, o registro e 0 encaminhamento da
correspondéncia oficial de todos os setores da Educacgéo. Supervisionar a agenda de eventos internos e
externos. Supervisionar a representacdo da SMEE em eventos oficiais. Organizar e supervisionar o
cronograma de visitas as unidades escolares.

Supervisor do Projeto Mais
Educagéo

Supervisionar e promover a divulgacao estabelecendo estratégias de implementacéo e fortalecimento do
programa Mais Educag¢ao na comunidade escolar. Promover o debate da Educagéo Integral nas reunides
pedagdgicas, de planejamento e de estudo. Garantir a transparéncia do projeto através de exposicoes e
apresentacfes de trabalhos, bem como, através da prestacdo de contas dos recursos recebidos.

Supervisor de projetos
transversais

Coordenar os programas institucionais (Feira do Livro, Bibliotecas Escolares, Historia e Cultura Afro-
brasileira, Musica na Escola, LO, cultura e Etnias na Festa da Col6nia, Agenda 21, Mais Educagé&o, Educa
Video) com projetos em todas as escolas da rede municipal de ensino. Articular as parcerias da educagéo
com a cultura, turismo, esporte, saude, meio ambiente e agricultura na implementacdo das acdes
socioeducativas e culturais propostas pelas escolas. Garantir a divulgagédo das ac¢fes e projetos na midia,
fortalecendo a comunicacéo com e entre as comunidades escolares.

Supervisor de comunicacao e
relagdes institucionais

Supervisionar e fortalecer a articulagdo com a comunidade escolar: familia x escola; garantir a articulagéo
institucional nas trés esferas de governo, instituicbes, sociedade civil, identificar e garantir a adeséo
institucional a programas e projetos do MEC/SEDUC-RS de acordo com as metas e planejamento
estabelecidas pelas politicas e gestdo da educacdo no municipio; coordenar o sistema de informacdo em
rede (Educa censo, INEP, PAR, PDE, LSE, SIMEC-MEC...)) fomentando a transparéncia para a
comunicagdo com a sociedade.

Orientador Psicossocial

Interagir junto a comunidade escolar (gestores, educadores, equipes de apoio, especialistas, alunos,
familias), no sentido de apoiar, incentiva e solicitar estratégias nas questfes das dificuldades escolares e de
aprendizagem dos alunos, buscando solucdes, oferecendo apoio e recursos psicopedagogicos, através do
diagnostico e acdes pedagogicas concretas e de avaliagcdes sistematicas da aprendizagem, visando
prevenir, sempre que possivel, a reprovagdo e a evasdo do educando. Acompanhar e fortalecer as
parcerias com o Conselho Tutela, Assisténcia Social e demais 6rgéos vinculados ao bem estar do aluno.




SECRETARIA DA CIDADANIA E ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, URBANISMO E TRANSITO

Supervisor do Setor de Fiscalizar e Supervisionar, de acordo com a legislacédo de transito vigente, a colocacdo e manutencdo de
Fiscalizacdo e Sinalizacdo de | placas indicativas de transito, pintura de sinalizacdo e de faixas de seguranca.
Transito

SECRETARIA DE AGRICULTURA

SECRETARIA DE TURISMO

SECRETARIA DE GOVERNANCA E DESENVOLVIMENTO INTEGRADO
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